Processus visuels
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|. Présentation

Depuis la version 6.50 la connexion au client Iéger se fait exclusivement en mode portail. Via
ce mode il est possible d’administrer la page d’accueil des utilisateurs en créant / ajoutant
des vignettes (graphiques, vignettes Netvibes, suivis RSS...). La nouveauté de la version
6.50 réside dans la possibilité de créer des processus visuels (PV).

Un processus visuel permet de synthétiser une chaine d’actions dans une vignette. Cette
chaine est interactive et permet d’ouvrir les écrans L1000 correspondant a chaque étape.

Un processus visuel se présente de la maniere suivante :

4+ (%) La Gestion Groupe A =
Référentiel Groupe Piéces réciproques Réglement Groupe
Comptes Pieces comptables . )
Tiers ) Réglement Client
a ) ) Commandes intra-groupe . )
Sections analytiques ) Reglement Fournisseur
Arficles Factures intra-groupe

Interrogation Interrogation Balance Générale Balance Auxiliaire
Compte Tiers Groupe Groupe

- Adaptation & votre organisation, évolutif
- Référentiel Groupe partagé
- Optimisation des transactions intra groupe

- Reporting Groupe en temps réel

Sur la partie supérieure une frise représente le processus défini, ici pour la gestion groupe, 3
étapes sont représentées. Pour chaque étape il est possible d’affecter un ou plusieurs liens
vers des écrans. Ces liens peuvent étre regroupés dans une méme catégorie ou séparées,
en créant différents niveaux. Ci-dessus 2 niveaux ont été paramétrés, le premier avec les
écrans de paramétrages ou de saisie, le second avec les écrans de consultation ou
interrogation. Enfin, il est possible d’ajouter des zones informatives.

Ainsi aprés chaque étape de son processus, l'utilisateur peut se reporter au processus
visuel pour accéder directement a I'étape suivante et aux écrans correspondants.

ll. Prérequis

Les processus visuels peuvent étre mis en places sur les explorateurs suivants : Internet
Explorateur a partir de la version 9, Firefox, Chrome et Safari.

Les versions d’internet Explorer inférieures a la 9 ne permettent pas la création de PV,
basée sur un glissé — déplacé des entrées de menu.
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lll. Processus visuels livrés en standard

Un certain nombre de PV sont livrés en standard. Afin de les découvrir, de les organiser ou
de les madifier, il faut se connecter au portail puis cliquer sur le + a droite de la barre des
menus :

==

o= Fichier Paramétres Fichiers de base Engagements Achats Ventes Stocks Prestations Séries/Lots Outils Aide

Un volet d’exploration du contenu disponible s’ouvre sur la droite de I'écran. Ce volet permet
aussi bien la création de nouvelles vignettes que l'affichage de vignettes existante en
glissant / déplacant les objets vers I'onglet ou en cliquant sur un objet pour le générer dans
un nouvel onglet.

Les vignettes livrées en standard sont accessibles dans la catégorie « Vignettes prédéfinis »
puis par catégorie (Comptabilité, Immobilisation, Suite financiére...).

Par exemple ci-dessous le PV Immobilisations : Le cycle de vie du bien.

°Flu)( R55 Externes Fichier Paramétres Fichiers de base Engagements Achats Ventes Stocks Prestations Séries/Lots Outils Aide

o Groupe de flux RSS Suite Financiére

Groupe de flux indicateurs Suite Financiére x
o pe General La vie du bien
o Groupe de vignette métier hd
M\ Lecteur de flux RSS
» @ Le cycle de vie du bien
o Mes écrans

. ’ Mouvements Mouvements . .
~ - En cours Mise en service . [ . . Sortie de l'actif
( d'exploitation financiers
0 Onglets prédéfinis . . . . .
e Administration
a Autres
© Comptabilité Transfert
analytique
©) Dématérialisation Edat't.?,n Virement
Q immobilisations quantite de cpta
Saisie Mise en Eclat. en cpt
ES immobilisations : Le cycle de vie du bien Création service montant Révision Sortie de
Notes de Frais . vtia \;ali%gtion Eclat. en . de plan l'actif
ecritures u bien composants . !
i Regularisation
Moyen de Paiement
o T Transfert de TVA
© suite Financiére d'étab. Dépréciation
© Menu Business Objects Réévaluation
0 Messagerie
&= Boite cyriella
I . Transferts
&4 Taches aulomate analytiques,
|: Boite de notification Eclat. Virement c it
[ Vignette Liste des taches Mises en qtésimontants cptacpt OG”:SU -
. Biens service Eclat. en Revisions sorties
@ vignette HTHL comptables Etat des composants de plan Elal dos
ull Vignette Flash en-cours Transferts Régularisations sorties
[l Vignette Image d'étab. T V'A
Dépreciations

(™) Vignette Menu Réévaluations

(%) Vignette Google Maps
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IV. Exemple de mise en place

Il est possible d’ajouter le processus visuel a un onglet existant ou de créer un nouvel onglet
dédié. Une fois positionné sur l'onglet choisi, il faut ouvrir le volet de contenu disponible,
puis, dans le menu Mes écrans, faire un glissé / déposé de « vignette processus » vers
'onglet pour le positionner a 'emplacement choisi.

Un PV est alors présenté automatiquement avec une frise et plusieurs entrées ou il est
possible d’insérer des liens vers les écrans souhaités.

eFlux R5S5 Externes

) Groupe de Hux RSS Suile Financbae

) Gioupe de Nux indicateurs Suite Financiens General Nouvel onglet ®
GE-lwp-e de vigretie métier e
ﬂ Wagreties mébers Suite Fmanciére = o
+ (%) Vignetie Processus & 20X
2y, Lecteur de fut ASS
Etape 1 Etape 2 Etape 3
Ql'l-csﬂ'lans P ap ap
= Bisrerane *
= e Glissez Glssez Glissez
des des des
enirees entrees entrees
k) Mes Notes de frais de e de
 f ele Favons menu menL mEnu
) Onglets predéfinia
ﬂ Admiriiralicn
Glssez
0 Autres des
€) Comptabilité enirees
de
) Dématénialiantion .
D) Enmobilisations
£) Hotes de Frais
ﬂ Moyen de Palermend
a Suite Financkne
1t Boed Engagements Parsanns Glisgez Glissiez Glisse:
e . . Ling uneg ung
T o ) entrée enfrée enirée
de boed Moles de Frais Person g de {1 -]
THnu U MmN

Pour le modifier il faut cliquer sur I'icobne en forme de crayon, la zone suivante apparait :

(%)) Vignette Processus

Titre : Vignette Processus
Afficher la bordure de la vignette

Afficher 'entéte de la vignette

Présentation : o

Enregistrer

L’icéne [...] permet d’accéder au menu permettant de le paramétrer en ajoutant des étapes
et/ ou des Actions transverses.
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Il faut tout d’abord prévoir chacune des étapes et actions transverses, prenons I'exemple de
la création d’'un PV pour le circuit d’achat. Nous souhaitons créer le PV suivant :

(%) Vignette Processus

Proposition d'achat Commande Réception Facture

Consultation des propositions 3 . 3 - . . . .
e d'achat % Saisie des commandes % Saisie des bons de réception Geénération des factures

Gestion des reliquats de

o y . réception
raf emend‘aecshgtroposl 1ons validation des commandes Gestion des surplus de
reception

Gestion des retours

Demande d'engagement e Etat de contréle des achats Comptabilisation

Explorateur de Situation commerciale a Génération des situations factures a Etat de contrdle de
piéces date recevoir facturation

La proposition d'achat n'est pas obligatoire

Les validations dépendent du circuit

Pour cela, une fois la vignette ajoutée a I'onglet il a fallu ajouter une étape aux 3 proposées
par défaut, modifier leurs titres, puis, pour chaque étape, créer le nombre de sous étapes
souhaité. Pour chaque étape ou sous étape il est possible de choisir une couleur de police
ainsi qu’ajouter un style tel que gras, italique ou souligné. Une icbne peut également étre
sélectionnée parmi une liste proposée, pour chague sous étape. Une Action transverse a
également été ajoutée :

Proposition d'achat Commande Réception Facture
Glissez des entrées Glissez des entrées Glissez des entrées Glissez des entrées
de menu de menu de menu de menu
Glissez des entrées Glissez des entrées Glissez des entrées
de menu de menu de menu

Glissez des entrées

Demande d'engagement de menu

Comptabilisation

Glissez une Glissez une Glissez une Glissez une
entrée de menu entrée de menu entrée de menu entrée de menu

La proposition d'achat n'est pas obligatoire

Une information et une agrafe gauche et droites ont également été renseignées.
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Pour ajouter les liens dans chaque vignette, il faut ensuite effectuer un glissé — déposé
depuis les entrées de menu vers la vignette souhaitée :

=F
4 Vi Farnmitien Gt de twse Gonpegesnrei [TRI westes taiuis Frestatns st oo duatts hale
B Pbers commer iakey
Propoadtcnn achal
ol il o alsifwiema il

- I DiTaTundeL
Y Vigratis Proces ey
4 List ge combidde den schats
R dsmien
Factutabecn

Enplerateut de peons

Eraegniner

RTLANTON S GOl el *

]
B Cfruntede ST heaer 8% SNIEES OF Mef T e 1

Il est possible d’insérer plusieurs liens dans une méme vignette. Un retour a la ligne
automatique s’effectuera entre chaque lien. Il est ensuite possible d’affecter un style ou une
couleur différente pour chaque lien au sein d’'une vignette.

Il est bien évidemment possible de modifier la structure du PV a tout moment en ajoutant
une étape ou une action transverse.

V. Enregistrement et export des processus visuels

Par défaut, I'organisation des onglets est stockée dans les préférences utilisateur. Ainsi, les
onglets sont proposés par défaut a I'ouverture du portail.

Les vignettes du portail s’organisent dans des onglets. Il n’est pas possible d’exporter la
vignette elle-méme, I'objet enregistré étant 'onglet dans son intégralité.

Pour enregistrer un onglet, il faut cliquer sur la fleche en bas a gauche de I'onglet puis
Publier cet onglet :
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Processus X

General .
visuel "

Publier cet onglet |

(%) Processus vi

Propriétés ...

Etape i Etape 2 Etape 3

-—mr-—_

Saisie des Saisie des bons de Génération des
commandes reception factures

Renseigner alors le nom et libellé de I'onglet ainsi que le groupe d’onglet dans lequel on
souhaite le classer :

Publier I'onglet ....

( Mom:

‘ Processus visuel Circuit Achats
Liballé:
Processus visuel
Groupe donglet:

Suite Financigre -

Annuler 0K

Dans notre cas I'onglet a été enregistré dans le dossier prédéfinis « Suite Financiére », on le
retrouve dans la liste du contenu disponible, depuis le portail :
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0 Flux RS5 Externes

0 Groupe de flux R5S Suite Financiére
0 Groupe de flux indicateurs Suite Financiére
0 Groupe de vignette métier

= Lecteur de flux RSS

0 Mez Ecrans
+ Vignette Favoris
0 Onglets prédéfinis
© Administration
© Autres
© Comptabilité
© Dématérialisation
€© Immobilisations
© Notes de Frais
© Moyen de Paiement
0 Suite Financiére
= Tableau de bord Engagements Personnel
3 Tableau de bord Avances sur frais Personnel

3 Tableau de bord Motes de Frais Personnel

3 Processus visuel Circuit Achats

Un objet de type .xml, exportable, est alors créé dans la console d’administration \ Objets \
Interfaces \ Onglet de portail web
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VI. Acces depuis le client lourd
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Les vignettes de processus visuel sont également accessibles depuis le client lourd, en
ouvrant le portail via le menu Fichier \ Portail (se reporter a la documentation relative a la
console d’administration pour accéder au portail depuis le client lourd). Par défaut les
onglets enregistrés dans les préférences utilisateurs sont proposeés, il est possible d’ouvrir
d’autres vignettes a 'aide du volet de contenu disponible.
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.L Sage 1000 [ Dossier de démonstration Sage 1000 Suite Financiére (51) - Sage 1000 FRP Suite Financiére - cyriella ]

Eichier Paramétres | Fichiers de base| Engagements Achats Ventes Stocks Prestations Séries/Lots Outils Favoris Fepétre Aide

0@ -0 &-@-8-mA-El-HB-A-da-UEH[0H AP 3 -]

B Portail

=
+

x
General Nouvel onglet ~  Nouvel onglet
v

(%) Vignette Processus

Proposition d'achat Commande Réception

Facture

¢ L g g

Consultation des propositions ; . . P .
e d'achat Saisie des commandes Saisie des bons de réception 9 Génération des factures

Gestion des reliquats de

. y . réception
ra emendlaiigtropusl lons Validation des commandes Gestion des surplus de
réception

Gestion des retours

* Demande d'engagement e Etat de contréle des achats

Explorateur de Situation commerciale & Génération des situations factures &
pigces date recevoir

La propesition d'achat n'est pas obligatoire

Les validations dépendent du circuit

Lorsque l'on clique sur I'un des liens du processus visuel, I'écran
dans un nouvel onglet.

Comptabilisation *

Etat de conirdle de
facturation

correspondant est ouvert

Remarque : il est possible d’ajouter ou de modifier les vignettes de processus visuel depuis
le portail du client lourd, mais le glisser — déposer des entrées de menu ne fonctionne pas

sous ce mode.
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